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1.  หลักการและเหตุผล 
 1.1  ประกาศคณะกรรมการกลางพนักงานสวนตําบล  (ก.อบต.)  เร่ือง มาตรฐานทัว่ไปเกีย่วกับอตัรา
ตําแหนง  และมาตรฐานของตําแหนงลงวันที่  22  พฤศจิกายน  2544  ขอ  5  กําหนดใหคณะกรรมการพนักงาน
สวนตําบล (ก.อบต.จังหวดั) กําหนดตาํแหนงพนักงานสวนตําบลวาจะมีตําแหนงใด ระดับใด อยูในสวน
ราชการใด  จาํนวนเทาใด  ใหคํานึงถึงภารกิจหนาที่ความรับผิดชอบ  ลักษณะงานทีต่องปฏิบัติ ความยากและ
คุณภาพของงาน ปริมาณ ตลอดจนทั้งภาระคาใชจายขององคการบริหารสวนตําบลที่จะตองจายในดานบุคคล 
โดยใหองคการบริหารสวนตําบลจัดทําแผนอัตรากําลังของพนักงานสวนตําบล เพื่อใชในการกําหนดตําแหนง
โดยความเห็นชอบของคณะกรรมการพนกังานสวนตําบล (ก.อบต.จังหวัด) ทั้งนี้ใหเปนไปตามหลักเกณฑและ
วิธีการที่คณะกรรมการกลางพนักงานสวนตําบล (ก.อบต.) กําหนด 

1.2 คณะกรรมการกลางพนักงานสวนตําบล (ก.อบต.) ไดมีมติเห็นชอบประกาศกําหนดการกําหนด
ตําแหนงพนักงานสวนตําบลโดยรัฐมนตรวีาการกระทรวงมหาดไทยไดลงนามประกาศ  ณ  วันที่  21  สิงหาคม  
2545  กําหนดแนวทางใหองคการบริหารสวนตําบล  จัดทําแผนอัตรากาํลังขององคการบริหารสวนตําบล  เพื่อ
เปนกรอบในการกําหนดตําแหนงและการใชตําแหนงพนกังานสวนตําบล โดยใหเสนอให ก.อบต.จังหวดั 
พิจารณาใหความเห็นชอบ  โดยไดกําหนดใหองคการบริหารสวนตําบล  แตงตั้งคณะกรรมการจัดทําแผน
อัตรากําลัง วิเคราะหการวางแผนการใชกําลังคน จัดทํากรอบอัตรากําลัง และกําหนดหลักเกณฑและเงื่อนไขใน
การกําหนดตําแหนงพนักงานสวนตําบลตามแผนอัตรากาํลังที่จัดทําขึ้น 
            1.3  ประกาศคณะกรรมการพนกังานสวนตําบลจังหวัดมหาสารคาม  เร่ือง  หลักเกณฑและเงื่อนไข
เกี่ยวกับการบริหารบุคคลขององคการบริหารสวนตําบลไดกําหนดหลักเกณฑและวิธีปฎิบัติที่ไดกําหนดไวตาม
มาตรฐานทั่วไป  ตามขอ  1.1  และ ประกาศกําหนดตาม  ขอ  1.2  ซ่ึงคระกรรมการกลางพนักงานสวนตําบล  
(ก.อบต.)  ไดใหความเห็นชอบแลวในการประชุม  คณะกรรมการ  ก.อบต.  คร้ังที่  4/2545  เมื่อวันที่  9  
กรกฎาคม  2545  และผูวาราชการจังหวัดมหาสารคามในฐานะประธานคณะกรรมการพนักงานสวนตําบล
จังหวดัมหาสารคาม  ไดลงนามเมื่อวันที ่  11  พฤศจิกายน  2545  และแผนอัตรากาํลัง 3ป (2552-2554) จะ
ส้ินสุดลงในวนัที่  30  กันยายน  2551 จึงจําเปนตองดําเนินการจัดทําแผนอัตรากาํลัง 3 ป รอบงบประมาณ
รายจายประจําปงบประมาณ  2552-2554 

1.4 จากหลักการและเหตุผลดังกลาว   องคการบริหารสวนตําบลดอนกลาง   จึงไดจดัทําแผนอัตรา 
กําลัง  3  ป  สําหรับปงบประมาณ  2552– 2554 ขึ้น                                                                                                                    
2.  วัตถุประสงค                                                                                                                                      

2.1 เพื่อใหองคการบริหารสวนตําบลดอนกลาง  มีโครงสรางการแบงงานและระบบที่เหมาะสมไมซํ้า 
ซอน        
 2.2  เพื่อใหองคการบริหารสวนตําบลดอนกลาง มีการกําหนดตําแหนง การจัดอัตรากาํลัง  โครงสราง
ใหเหมาะสมกบัอํานาจหนาที่ขององคการบริหารสวนตําบล  ตามพระราชบัญญัติสภาตําบลและองคการบริหาร 
 

  
 
 



                                                                                                                                                  

2 
สวนตําบล พ.ศ. 2537  และตามพระราชบญัญัติกําหนดแผนและขั้นตอนการกระจายอํานาจใหองคกรปกครอง
สวนทองถ่ิน พ.ศ. 2542 

 

 2.3  เพื่อใหคณะกรรมการพนักงานสวนตําบล(ก.อบต.จังหวดั) ตรวจสอบการกําหนดตําแหนงและการ
ใชตําแหนงพนักงานสวนตาํบลใหเหมาะสม 
 2.4  เพื่อเปนแนวทางในการดําเนินการวางแผนการใชอัตรากําลัง  การพัฒนาบคุลากรขององคการ
บริหารสวนตําบลดอนกลางใหเหมาะสม 
 2.5  เพื่อใหองคการบริหารสวนตําบล  มีการวางแผนอัตรากําลัง  การจัดสรรงบประมาณและบรรจุ
แตงตั้งพนกังานสวนตําบล  เพื่อใหการบรหิารงานขององคการบริหารสวนตําบล  เกดิประโยชนตอประชาชน  
เกิดผลสัมฤทธิ์ตอภารกิจตามอํานาจหนาที ่ มีประสิทธิภาพ  มีความคุมคา  สามารถลดขั้นตอนการปฏิบัติงาน  
และมีการลดภารกิจและยุบเลิกหนวยงานที่ไมจําเปน  การปฏิบัติภารกิจสามารถตอบสนองความตองการของ
ประชาชนไดเปนอยางด ี

2.6 เพื่อใหองคการบริหารสวนตําบลดอนกลางสามารถควบคุมภาระคาใชจายดานการบริหารงาน 
บุคคลเปนไปตามที่กฎหมายกําหนด 

3.  ขอบเขตและแนวทางในการจัดทําแผนอตัรากําลัง  3  ป 
คณะกรรมการการจัดทําแผนอัตรากําลังขององคการบริหารสวนตําบลดอนกลาง  ซ่ึงมีนายกองคการ 

บริหารสวนตําบลดอนกลางเปนประธาน  เห็นควรใหจดัทําแผนอัตรากําลัง  3  ป  โดยใหมีขอบเขตเนื้อหา
ครอบคลุมในเรื่องตาง ๆ ดังนี้ 
 3.1  วิเคราะหภารกจิ  อํานาจหนาที่ความรับผิดชอบขององคการบริหารสวนตําบลดอนกลาง  ตาม
พระราชบัญญัติสภาตําบล  และองคการบริหารสวนตําบล  พ.ศ.  2537  และตามพระราชบัญญตัิกําหนดแผน
และขั้นตอนการกระจายอํานาจใหองคกรปกครองสวนทองถ่ิน  พ.ศ.  2542  ตลอดจนกฎหมายอื่น  ให
สอดคลองกับแผนพัฒนาเศรษฐกิจและสังคมแหงชาติ  แผนพัฒนาจงัหวัด  แผนพัฒนาอําเภอ  แผนพัฒนา
ตําบล  นโยบายของรัฐบาล  และสภาพปญหาของตําบลดอนกลาง 

3.2 กําหนดโครงสรางการแบงสวนราชการภายในและการจัดระบบงาน  เพื่อรองรับภารกิจตามภาระ 
หนาที่ความรบัผิดชอบ  ใหสามารถแกปญหาของตําบลดอนกลาง  ไดอยางมีประสิทธิภาพ 

3.3 กําหนดตําแหนงในสายงานตาง ๆ จํานวนตําแหนง  และระดับตําแหนง  ใหเหมาะสมกับภาระ 
หนาที่รับผิดชอบปริมาณงานและคณุภาพของงานรวมทัง้สรางความกาวหนาในสายอาชีพของกลุมงานตาง ๆ 

3.4  จัดทํากรอบอตัรากําลัง  3  ป  โดยภาระคาใชจายดานการบริหารงานบุคคลตองไมเกิน  รอยละ  40  
ของบประมาณรายจาย 

3.5 ตองการใหพนกังานสวนตําบล  ทุกคน  ไดรับการพัฒนาอยางนอยปละ  1  ครั้ง 
4.     สภาพปญหาของพื้นท่ีและความตองการของประชาชน 
                  สภาพปญหาและความตองการของประชาชนในเขตพืน้ที่องคการบริหารสวนตําบลดอนกลางที่
สําคัญ พอสรุปไดดังนี ้

  
 
 



                                                                                                                                                  
 

3 
สภาพปญหา 

              1.  ปญหาดานโครงสรางพื้นฐาน  ไดแก 
               - การคมนาคมไมสะดวก 

   -การมีไฟฟาสวางสาธารณะและไฟฟาการเกษตรไมเพียงพอ 
-การระบาย น้าํเสียภายในหมูบาน 
-การผังเมือง  
-การขาดโทรศัพทสาธารณะที่มีประสิทธิภาพใชภายในหมูบาน 

              2.  ปญหาดานเศรษฐกิจ    ไดแก 
-ผลผลิตตกต่ํา 
-ขาดการสงเสริมการประกอบอาชีพและการเงินอยางตอเนื่อง 
-ไมมีตลาดกลางเพื่อจําหนายสินคาของตําบล 
-ขาดการรวมกลุมทางเศรษฐกิจ 
-ปญหาการวางงาน 
-ขาดการสงเสริมเศรษฐกิจแบบพึ่งตนเอง 
-ขาดการสงเสริมอาชีพและความรูทางดานวิชาการเกษตรที่เพียงพอและตอเนื่อง 

3. ปญหาดานแหลงน้ําไดแก 
-ขาดแหลงน้ําเพื่ออุปโภค-บริโภคที่เพียงพอ 
-ขาดภาชนะกกัเก็บน้ําเพื่อการบริโภคที่เพียงพอ 
-ขาดระบบชลประทานและแหลงน้ําเพื่อการเกษตรที่เพยีงพอ 

            4.   ปญหาดานสังคม   ไดแก 
-ปญหาดานคณุภาพชวีิต 
-ปญหาดานยาเสพติดและโรคเอดส 
-ปญหาดานสาธารณภัย 
-ปญหาสุขภาพอนามยั 

5.    ปญหาดานการเมืองการบริหาร   ไดแก                                                                                          
-ขาดการมีสวนรวมของชุมชน 
-ขาดบุคลากร 

              6.   ปญหาดานการศกึษา  ศาสนา  และวัฒนธรรม  ไดแก 
-ปญหาการศึกษาตอเนื่อง                
-ปญหาการบํารุงรักษาศิลปวฒันธรรมและจารีตประเพณตีลอดจนภูมิปญญาของทองถ่ิน 

7. ปญหาดานทรพัยากรธรรมชาติและส่ิงแวดลอม 
-ปญหาการขาดการบํารุงรักษาทรัพยากรธรรมชาติและส่ิงแวดลอมของชุมชน 

  
 
 



                                                                                                                                                  

4 
-ปญหาความสะอาดและมลพิษที่เกดิจากการประกอบอาชีพของชุมชน 

4 

ความตองการของประชาชน 
                ดานโครงสรางพื้นฐานไดแก 

-ปรับปรุงและกอสรางเสนทางคมนาคม 
-บํารุงรักษาและขยายเขตไฟฟาสาธารณะและไฟฟาเพื่อการเกษตร 
-บํารุงรักษาและกอสรางแหลงน้ําเพื่อการบริโภคและเพือ่การเกษตร 
-บํารุงรักษาและกอสรางภาชนะกกัเก็บน้ําภายในหมูบาน 

ดานเศรษฐกิจ   ไดแก 
-จัดตั้งตลาดกลางเพื่อจําหนายและรับซื้อพืชผลของเกษตรกรในตําบล 
-เทคโนโลยีทางดานการเกษตร 
-สงเสริมเงินทุนใหกับกลุมอาชีพที่ยั่งยนื 
-ประกันราคาพืชผลทางการเกษตร 
-จัดตั้งกลุมสหกรณการเกษตรของตําบล 

   -จัดใหมีการสงเสริมอาชีพในตําบล 
ดานแหลงน้ํา    ไดแก 

-ขุดลอกหวย หนอง คลอง บึงตลอดจนแหลงน้ําสาธารณอื่นๆ 
-ใหมกีารปรับปรุง บํารุงรักษาและกอสรางแหลงน้ําเพื่อการบริโภคหรืออุปโภคที่เพียงพอ 
-ขยายเขตคลองชลประทานใหเพียงพอ 

ดานสงัคม   ไดแก 
-สงเสริมสุขภาพอนามัย 
-สงเสริมและสนับสนุนภูมปิญญาทองถ่ิน 
-พื้นฟแูละพัฒนาบุคลภายในชุมชนใหดีขึ้น 
-สงเสริมการมีสวนรวมของประชาชนในทองถ่ินในลักษณะเวทีประชาคมตําบลหรือหมูบาน 
-ปรับปรุงคุณภาพชีวติ 

               ดานการเมืองการบริหาร  ไดแก                                                                                                        
-สงเสริมการมีสวนรวมของประชาชนในการบริหารปกครองระบอบประชาธิปไตย 

  -สรรหาบุคลากรขององคกร 
ดานการศึกษา  ศาสนา  และวัฒนธรรม 

-สงเสริมการเรียนรูตลอดชีวติ 
-สนับสนุนการศึกษาในและนอกระบบ 
-ฟนฟูศิลปวัฒนธรรมและจารีตประเพณ ี
-บํารุงรักษาและอนุรักษโบราณสถาน โบราณวัตถุ  
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ดานทรัพยากรธรรมชาติ และสิ่งแวดลอม 
-การอนุรักษและพัฒนาทรัพยากรธรรมชาติประเภทแหลงน้ําและที่ดนิสาธารณะประโยชน

ประจําหมูบาน 
-กําจัดมลพษิจากการประกอบอาชีพดานปศุสัตวภายในชมุชน 
-จัดหาสถานทีท่ิ้งขยะมูลฝอยและส่ิงปฎิกูลประจําหมูบานและตําบล 

5.  ภารกิจ  อํานาจหนาท่ีขององคการบริหารสวนตําบล 
                 องคการบริหารสวนตําบลดอนกลาง อําเภอโกสุมพิสัย จังหวดัมหาสารคามไดมีการยกฐานะและ
ประกาศจัดตั้งเปนนิติบุคล ในรูปแบบขององคการบริหารสวนตําบลเมื่อป พ.ศ. 2539  มีหมูบานที่อยูในความ
รับผิดชอบ 11  หมูบาน  ลักษณะภูมิประเทศเปนที่สูงสลับที่ลุม  ดินเปนดินรวนปนทรายเหมาะแกการทําไร  
และเลี้ยงสัตย  สภาพพื้นที่ตดิกับทางหลวงแผนดินหมายเลข  208  การคมนาคมสูตัวเมืองสะดวกรวดเร็วและ
เหมาะแกการขยายตวัทางอตุสาหกรรม  และในแตละหมูบานก็มีปญหาความตองการของชาวบานคลาย  ๆ  กัน 
คือ ปญหาทางดานเสนทางคมนาคม  สูพื้นที่การเกษตร  จากปญหาดังกลาว  องคการบริหารสวนตําบลดอน
กลางจึงไดดําเนินการแกไขปญหาซึ่งเปนไปตามกฎหมายวาดวยสภาตําบลและองคการบริหารสวนตําบล พ.ศ.  
2537  และพระราชบัญญัติกําหนดแผนและขั้นตอนการกระจายอํานาจใหองคกรปกครองสวนทองถ่ิน  พ.ศ.  
2542  ตลอดจนกฎหมายอืน่ ก็ใหมีอํานาจและหนาที่ในการแกไขปญหาดังกลาวของประชาชนในตําบลดอน
กลาง  เพื่อใหสอดคลองกับแผนพัฒนาเศรษฐกิจและสังคมแหงชาติ แผนพัฒนาจังหวัด แผนพัฒนาอําเภอ  และ
แผนพัฒนาตําบล  นโยบายของรัฐบาลและนโยบายของผูบริหารทองถ่ินซึ่งพอสรุปประเด็นปญหาตามภารกิจ
ของตําบล ออกเปน   7  ดานดังนี ้

5.1  ดานโครงสรางพื้นฐาน  มีภารกิจที่เกี่ยวของดังนี ้
  (1)  จัดใหมแีละบํารุงรักษาทางน้ําและทางบก (มาตรา 67(1)) 

(2) ใหมีและบํารุงการไฟฟาหรือแสงสวางโดยวิธีอ่ืน (มาตรา 68(2))      
(3) ใหมีและบํารุงรักษาทางระบายน้ํา (มาตรา 68(3)) 

 5.2   ดานสงเสริมคุณภาพชวีติ  มีภารกิจที่เกี่ยวของ  ดังนี ้
(1) สงเสริมการพัฒนาสตร ี เด็ก  เยาวชน  ผูสูงอายุ  และผูพกิาร (มาตรา 67(6)) 
(2) ปองกันโรคและระงับโรคติดตอ  (มาตรา 67(3))                                                            
(3) ใหมีและบํารุงสถานที่ประชุม การกีฬาการพักผอนหยอนใจและสวนสาธารณะ  
         (มาตรา 68(4)) 

5.3 ดานการจดัระเบียบชุมชน  สังคม  และการรักษาความสงบเรียบรอย  มีภารกิจที่เกี่ยวของดังนี ้
  (1)  ปองกันและบรรเทาสาธารณภัย (มาตรา 67(4)) 

   (2)  การคุมครองดูแลและรักษาทรัพยสินอนัเปนสาธารณสมบัติของแผนดิน 
                                 (มาตรา  68 ( 8 ))       
  (3)  การทองเที่ยว  (68  (12))                                     
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(4)  การผังเมือง   (มาตรา 68(13)) 

        5.4  ดานการวางแผน  การสงเสริมการลงทุน  พาณิชยกรรมและการทองเที่ยว  มีภารกิจที่เกีย่วของ 
ดังนี ้

(1)  ใหมีการสงเสริมกลุมเกษตร   และกจิการสหกรณ (มาตรา 68(5)) 
  (2)  สงเสริมใหมีอุตสาหกรรมในครอบครัว (มาตรา 86(6)) 
  (3)  บํารุงรักษาและสงเสริมการประกอบอาชีพของราษฎร  (มาตรา 68(7)) 

(4) ใหมีตลาด  (มาตรา 68(10)) 
(5) กิจการเกี่ยวกบัการพาณิชย (มาตรา 68 (11)) 
(6) การทองเที่ยว  (มาตรา  68 (12)) 

5.5 ดานการบริหารจัดการและการอนุรักษทรัพยากรธรรมชาติและส่ิงแวดลอม  มีภารกิจที่ 
เกี่ยวของ  ดังนี้ 

(1) รักษาความสะอาดของถนน  ทางน้ํา  ทางเดนิ  และที่สาธารณะ  รวมทั้งกําจัดมูลฝอยและ 
       ส่ิงปฏิกูล ( มาตรา  67  (2)) 
(2) คุมครอง  ดูแล  และบํารุงรักษาทรัพยากรธรรมชาติและส่ิงแวดลอม (มาตรา 67(7)) 

5.6 ดานการศาสนา  ศิลปวัฒนธรรม  จารีตประเพณ ี และภูมปิญญาทองถ่ิน  มีภารกิจที่เกีย่วของดังนี ้
(1) สงเสริมการศึกษา ศาสนา และวัฒนธรรม  (มาตรา67(5)) 

  (2)  บํารุงรักษาศิลปะ  จารีตประเพณ ี ภูมปิญญาทองถ่ิน  และวัฒนธรรมอันดีของ 
                                  ทองถ่ิน (มาตรา 67(8)) 
 5.7   ดานการบริหารจัดการและการสนบัสนุนการปฏิบัติภารกิจของสวนราชการและองคกรปกครอง
สวนทองถ่ิน  มีภารกิจที่เกี่ยวของ  ดังนี ้

(1) ปฎิบัติหนาที่อ่ืนตามที่ทางราชการมอบหมายโดยจัดสรรงบประมาณหรือบุคลากรใหตาม
ความจําเปนและสมควร (มาตรา 67(9))    

       ภารกิจทั้ง  7  ดานตามที่กฎหมายกาํหนดใหอํานาจ องคการบริหารสวนตําบลสามารถจะแกไข
ปญหาขององคการบริหารสวนตําบลดอนกลาง ไดเปนอยางดี มีประสิทธิภาพและประสิทธิผล โดยคํานึงถึง
ความตองการของประชาชนในเขตพืน้ที่ประกอบดวยการดําเนินการขององคการบริหารสวนตําบลจะตอง
สอดคลองกับแผนพัฒนาเศรษฐกิจและสังคมแหงชาติ  แผนพัฒนาจงัหวัด  แผนพัฒนาอําเภอ  แผนพัฒนา
ตําบล นโยบายของรัฐบาลและนโยบายของผูบริหารขององคการบริหารสวนตําบลเปนสําคัญ 

 

6.  ภารกิจหลักและภารกิจรอง ท่ี อบต.จะดําเนินการ 
  องคการบริหารสวนตําบลดอนกลาง มีภารกิจหลักและภารกิจรองที่ตองดําเนินการ  ดังนี ้

ภารกิจหลัก 
1. ดานการปรับปรุงโครงสรางพื้นฐาน 
2. ดานการสงเสริมคุณภาพชวีติ 
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3. ดานการสงเสริมดานการศึกษา 
  4.    ดานการพฒันาและสงเสริมกลุมอาชีพ กลุมองคกรตางๆ 
                      5.    ดานการปองกันโรค และบรรเทาสาธารณภยั การสงคมสงเคราะห 
                      6.    ดานการอนุรักษทรัพยากรธรรมชาติและส่ิงแวดลอม 
                      7.    ดานการสงเสริมสนับสนุนการมีสวนรวมของประชาชน 

ภารกิจรอง 
  1.  การฟนฟวูฒันธรรมและสงเสริมประเพณีทองถ่ิน 
  2.  การสนับสนุนและสงเสรมิศักยภาพกลุมอาชีพ                    
    3.  การพัฒนาและปรับปรุงแหลงทองเที่ยว 

4.  การพัฒนาการเมืองและการบริหาร       
5. การจัดระเบยีบชุมชน สังคม และการรักษาความสงบเรียบรอย 

7.  สรุปปญหาและแนวทางในการกําหนดโครงสรางสวนราชการและกรอบอัตรากําลงั 
  องคการบริหารสวนตําบลดอนกลาง คณะกรรมการกลางพนักงานสวนตําบล (ก.อบต.) 
กําหนดใหเปนอบต.กลาง  โดยกําหนดโครงสรางการแบงสวนราชการออกเปน 6 สวน ไดแก  สํานักงานปลัด 
อบต.  สวนการคลัง  และสวนโยธา สวนการศึกษา ศาสนาและวัฒนธรรม สวนสาธารณสุขและสิ่งแวดลอม 
สวนสวัสดิการสังคม กรอบอัตรากําลังจํานวนทั้งส้ิน 14  อัตรา    แตเนื่องจากองคการบริหารสวนตําบลดอน
กลาง มีภารกิจและปริมาณงานที่เพิ่มมากขึ้นจากเดิม และมีความตองการใชบคุลากรที่มีความชํานาญหรือ
เชี่ยวชาญเฉพาะดาน ในการปฏิบัติภารกิจ  ดังนั้น  จึงตองมีการกําหนดโครงสรางและกําหนดกรอบอัตรากําลัง
ใหสอดคลองกับภารกจิและอํานาจหนาที ่  เพื่อที่จะใหสามารถแกไขปญหาขององคการบริหารสวนตําบล ได
อยางมีประสิทธิภาพยิ่งขึ้น 
8.  โครงสรางการกําหนดสวนราชการ 

8.1 โครงสราง 
             จากการที่องคการบริหารสวนตําบลดอนกลาง  ไดกําหนดภารกิจหลักและภารกิจรองที่จะดาํเนิน 

การ  โดยองคการบริหารสวนตําบล  กาํหนดตําแหนงของพนักงานสวนตําบลใหตรงกับภารกิจดังกลาวใน
ระยะแรกการดําเนินโครงสรางสวนราชการที่จะรองรับการดําเนินการตามภารกิจนั้น  อาจกําหนดเปนภารกิจ
อยูในงานหรือกําหนดเปนฝาย และในระยะตอไปเมื่อมีการดําเนินการตามภารกิจนั้น และองคการบริหารสวน
ตําบลพิจารณาเห็นวา ภารกิจดังกลาว มีปริมาณงานมากพอก็อาจจะพิจารณาตั้งเปนสวนอื่นๆเพิ่มขึน้ดังนี ้
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โครงสรางตามแผนอัตรากําลังปจจุบัน โครงสรางตามแผนอัตรากําลังใหม หมายเหตุ 

1 สํานักปลัด อบต. 
 1.1 งานบริหารท่ัวไป 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
1.2  งานนโยบายและแผน 
 
 
 
 
 
 
 
 
1.3  งานกฎหมายและคดี 
 

1.  สํานักปลัด อบต. 
  1.1 งานบริหารทั่วไป 
   -งานสารบรรณ 
   -งานตรวจสอบภายใน 
  -งานบริหารบุคคล 
  -งานอํานวยการแลขอมูลขาวสาร 
  -งานประชาสัมพันธ 
-งานอาคารสถานที่ 
  -งานรักษาความสงบเรียบรอย 
  -งานสนับสนุนและบริการประชาชน 
  -งานรัฐพิธี 
  -งานคุมครองและบํารุงรักษาทรัพยสินราชการ 
  1.2  งานนโยบายและแผน 
  -งานนโยบายและแผนพัฒนา 
  -งานวิชาการ 
  -งานงบประมาณ 
  -งานขอมูลขาวสารของทางราชการ 
  -งานประชาสัมพันธองคกร 
 -งานสารสนเทศและระบบคอมพิวเตอร 
 -งานโครงการอินเตอรเนตตําบล 
  -งานประสานโครงการฝกอบรม 
 1.3  งานกฎหมายและคดี  
   -งานกฎหมายและคดี 
  -งานนิติกรรมและสัญญาตางๆ 
  -งานการดําเนินการทางคดีและศาลปกครอง 
 1.4 งานปองกันและบรรเทาสาธารณภัย    
  -งานอํานวยการ 
  -งานปองกันบรรเทาสาธารณภัย 
  -งานชวยเหลือฟนฟูความเดือดรอนของผูประสบภัย 
   -งานชวยเหลือแลใหบริการประชาชนในกิจการสาธารณ 
 
 
 
 

อบต.ขนาดกลาง 
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โครงสรางตามแผนอัตรากําลังปจจุบัน โครงสรางตามแผนอัตรากําลังใหม หมายเหตุ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

  
1.5 งานกิจการสภา 
  -งานระเบียบขอบังคับการประชุมสภาฯ 
 -งานการประชุมสภา อบต. 
 -งานประชุมคณะกรรมการกิจการสภาฯ 
 -งานการประชุมกลุมพลังมวลชนอื่นๆ 
 -งานอํานวยการและประสานสวนราชการ                            
  -งานติดตามผลการปฏิบัติงานตามมติที่ประชุมสภาฯ 
  -งานเลือกตั้งสมาชิกอบต. 
   -งานขอมูลการเลือกต้ัง 
   -งานชุมนุมสัมพันธ 
   -งานสงเสริมสนับสนุนความรูและวิชาการแกสมาชิกฯ 
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โครงสรางตามแผนอัตรากําลังปจจุบัน โครงสรางตามแผนอัตรากําลังใหม หมายเหตุ 

2.สวนการคลัง 
       2.1 งานการเงิน 
 
 
 
       2.2 งานการบัญชี 
 
 
 
 
       2.3  งานพัฒนาและจัดเก็บรายได 
 
 
 
 
       2.4  งานทะเบียนทรัพยสินและพัสดุ 
 
 
 
3.สวนโยธา 

3.1งานกอสราง 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
3.2 งานออกแบบ และควบคุมอาคาร 
 
 
 

 

2 . สวนการคลัง       
       2.1 งานการเงิน 
       -งานรับเงินและเบิกจายเงิน 
      -งานจัดทําฎีกาเบิกจายเงิน 
      -งานเก็บรักษาเงิน 
       2.2 งานการบัญชี 
       -งานการบัญชี 
       -งานทะเบียนคุมการเบิกจายเงิน 
      -งานงบการเงินและงบทดลอง 
      -งานรายงานทางการเงิน 
       2.3  งานพัฒนาและจัดเก็บรายได 
       -งานภาษีอากร คาธรรมเนียมและคาเชา 
       -งานพัฒนารายได 
       -งานควบคุมกิจการการคาและคาปรับ 
       -งานทะเบียนควบคุมและเรงรัดรายได 
       2.4  งานทะเบียนทรัพยสินและพัสดุ  
        -งานทะเบียนทรัพยสินและแผนที่ภาษี 
        -งานพัสดุ 
        -งานทะเบียน ควบคุมและเบิกจายวัสดุครุภัณฑฯ 
        -งานธุรการประจําสวนการคลัง                       
  3. สวนโยธา 

3.1  งานกอสราง 
-งานกอสรางและบรูณะถนน สะพาน ทางระบายน้ํา 
โครงสรางและพื้นฐานอื่นๆ 
-งานกอสรางและบรูณะโครงการพิเศษ 
-งานระบบขอมูลและแผนที่เสนทางคมนาคม 
-งานบํารุงรักษาเครื่องจักรกลและยานพาหนะ 
-งานควบคุมงานกอสรางถนน สะพาน รางระบายน้ํา 
และโครงสรางพื้นฐานอื่นๆ 
-งานธุรการประจําสวนโยธา 
-งานจัดทําฎีกาและพัสดุประจําสวนโยธา 
 3.2งานออกแบบ และควบคุมอาคาร   
-งานสถาปตยกรรมและมัณฑนศิลป 
-งานวิศวกรรม 
-งานประเมินราคา 
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โครงสรางตามแผนอัตรากําลังปจจุบัน โครงสรางตามแผนอัตรากําลังใหม หมายเหตุ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

4.  สวนสวัสดิการสังคม 
4.1 งานสวัสดิการ พัฒนาชุมชน และสังคม 
        สงเคราะห 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
5.  สวนการศึกษาศาสนาและวัฒนธรรม 

5.1 งานสงเสริมการศึกษาศาสนา และ
วัฒนธรรม นันทนาการ 

 
 
 
 
 
 
 
 
 

-งานควบคุมงานกอสรางอาคาร 
-งานออกแบบ 
-งานตกแตงสถานที่ 
-งานบริการขอมูลแลหลักเกณฑ 
-งานสํารวจและแผนที่ 
-งานวางผังพัฒนาเมือง 
-งานจัดรูปที่ดินและฟนฟูเมือง 
2.1 งานประสานสาธารณูปโภค 
-งานประมานสาธารณูปโภค 
-งานขนสงละวิศวกรรมจราจร 
-งานระบายน้ํา 

4. สวนสวัสดิการสังคม 
4.1   งานสวัสดิการ พัฒนาชุมชน และสังคม 
สงเคราะห 
-งานสวัสดิการและพัฒนาชุมชน 
-งานสุสานและฌาปณกิจสถาน 
-งานพัฒนาชุมชนสังคม 
-งานจัดระเบียบชุมชน 
-งานสังคมสงเคราะห 
-งานพิทักษเด็กและสตรี 
-งานศูนยสงเคราะหราษฎรประจําหมูบาน 
-งานสงเสริมและพัฒนาเด็ก เยาวชน ผูสูงอายุ และ
พิการ 

5.  สวนการศึกษาศาสนาและวัฒนธรรม 
5.1 งานสงเสริมการศึกษาศาสนาและวัฒนธรรม 

           นันทนาการ 
 -งานสงเสริมและสนับสนุนศูนยการเรียนชุมชน 
 -งานสงเสริมและสนับสนุนศูนยพัฒนาเด็กเล็ก อนุบาล 
 -งานประสานงานและสนับสนุนโรงเรียนประถมศึกษา 
  และมัธยม 
-งานสงเสริมสนับสนุนศิลปวัฒนธรรมและประเพณี
ทองถิ่น 
-งานสงเสริมสนับสนุนกิจการศาสนา 
-งานสงเสริมสนับสนุนกิจการเด็ก และเยาวชน 

 -งานหองสมุด พิพิธภัณฑ และเครือขายทางการศึกษา 
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โครงสรางตามแผนอัตรากําลังปจจุบัน โครงสรางตามแผนอัตรากําลังใหม หมายเหตุ 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
           6.  สวนสาธารณสุขและสิ่งแวดลอม 

  6.1งานควบคุมโรค 
 
 
 
 
 
 
 
  6.2งานสงเสริมสุขภาพและสาธารณสุข 
 

-งานหองสมุด พิพิธภัณฑ และเครือขายทางการศึกษา 
 -งานสงเสริมสนับสนุนภูมิปญญาทองถิ่น 
 -งานเทคโนโลยีทางการศึกษา 
 -งานสํารวจแหลงทองเที่ยว 
 -งานสงเสริมสนับสนุนกิจการการทองเที่ยว 
 -งานปรับปรุงบูรณะและพัฒนาแหลงทองเที่ยว 
-งานสงเสริม สนับสนุน พัฒนาการกีฬา 
-งานดูแลรักษา สนามกีฬา ศูนยกีฬาประจําตําบล และ     
ประจําหมูบาน 
 -งานบริหารโครงการฝกสอน ฝกซอม และการแขงขัน 
กีฬาระดับตําบล หมูบาน อําเภอ จังหวัด 
  -งานควบคุมและใหบริการอุปกรณกีฬา 
 -งานศูนยเยาวชนประจําตําบล และหมูบาน 
 -งานจัดหาและดูแลรักษาวัสดุ และงานสงเสริมสนับสนุน
กิจการศาสนาอุปกรณกีฬา 
6.  สวนสาธารณสุขและสิ่งแวดลอม 
    6.1  งานควบคุมโรค 
    -งานการเฝาระวังโรคระบาด 
   -งานระบาดวิทยา 
  -งานปองกันและระงับโรคติดตอนําโดยคน แมลง  
       และสัตว 
       -งานโรคเอดส 
      -งานการทําสื่อประชาสัมพันธ เผยแพรดานการปองกัน   
และระงับโรคติดตอ 
         6.2 งานสงเสริมสุขภาพและงานสาธารณสุข 
        -งานอนามัยชุมชน 
        -งานสาธารณสุขมูลฐาน 
        -งานสุขศึกษา 
        -งานควบคุมมาตรฐานอาหารและน้ํา 
       -งานปองกัน รักษาและบําบัดยาเสพติด 
      -งานรักษาและพยาบาล 
      -งานชันสูตรสาธารณสุข 
       -งานเภสัชกรรม 
      -งานทันตกรรม 
      -งานสัตวแพทยและกิจการโรงฆาสัตว 
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7.  สวนสงเสริมการเกษตร 

       7.1  งานสงเสริมการเกษตร 
 

       6.3 งานรักษาความสะอาด 
      -งานรักษาความสะอาดถนนทางน้ํา ทางเดิน 
       และที่สาธารณะ 
     -งานควบคุมสิ่งปฏิกูลและมูลฝอย 
     -งานขนถายสิ่งปฏิกูลแลมูลฝอย 
     -งานกําจัดมูลฝอยและน้ําเสีย 
     6.4 งานอนามัยและสิ่งแวดลอม 
     -งานสุขาภิบาลทั่วไป 
    -งานสุขาภิบาลโรงงาน 
    -งานสุขาภิบาลาหารและสถานที่ประกอบอาหาร 
    -งานอาชีวอนามัย 
    -งานควบคุมและจัดการคุณภาพสิ่งแวดลอม 
    -งานสงเสริมและเผยแพรกิจกรรมและการควบคุม 
    มลพิษและคุณภาพสิ่งแวดลอม 
    -งานควบคุมมลพิษ 
    -งานศึกษาและวิเคราะหผลกระทบสิ่งแวดลอม 
    -งานติดตามตรวจสอบเกี่ยวกับสิ่งแวดลอม 
    -งานธุรการประจําสวนสาธารณสุข 
   -งานจัดทําเอกสารประกอบฏีกาประจําสวนสาธารณสุข 
7.  สวนสงเสริมการเกษตร 

       7.1  งานสงเสริมการเกษตร 
   -งานสงเสริมอาชีพและขอมูลแรงงาน 
 -งานสงเสริมวิชาการเกษตรและเทคโนโลยีทาง    

      การเกษตร 
    -งานสงเสริมและปรับปรุงขยายพันธพืช 
    -งานปองกันและรักษาโรคและศัตรูพืช 
    -งานเพาะชําและปุยเคมี 
   -งานสงเสริมการแปรรูปผลิตภัณฑการเกษตร 
   -งานสงเสริมการบรรจุภัณฑและรานคาสาธิต 
   -งานศูนยถายทอดเทคโนโลยีการเกษตร 
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8.2  การวิเคราะหการกําหนดตําแหนง                                                                                                          
                   องคการบริหารสวนตําบลดอนกลาง  ไดกําหนดภารกิจหลักและภารกิจรองที่จะดําเนินการ
ดังกลาว  จึงกําหนดกรอบอัตราตําแหนงของพนักงานใหตรงกับภารกิจและกําหนดโครงสรางสวนราชการที่จะ 
รองรับการดําเนินการตามภารกิจจึงกําหนดตําแหนงทีจ่ําเปนเพื่อดําเนินการตามภารกจิดังกลาว  ดังนี้ 
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